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1. Obecna ustanoveni

Obec Seletice je tdetni jednotka. Vede uéetnictvi v soustavé podvojného tdetnictvi. Uétuje podle
zékona ¢&. 563/91 Sb. o udetnictvi, ve znéni pozdgjsich piedpist, Opatieni Ministerstva financi CR,
zéakona €. 586/92 Sb. o danich z piijm1, ve znéni pozd¢jSich predpistl, a ostatnich danovych zakond.
Identifika¢ni &islo obce — ICO: 00640638.

Obec je vetejnopravni korporaci. Sestavuje rozpocet, bankovni operace klasifikuje rozpoctovou
skladbou, ¢lenéni se déli na funkéni a druhové.
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2. Vnitroorganizaéni uéetnictvi, uctovy rozvrh

Vnitroorganizacni Ucetnictvi je vedeno u rozpoctové cinnosti vramci analytické evidence
K finan¢nimu ucetnictvi — tt. 0—4.

Obec pouziva dva bankovni tcty, zakladni bézny tcet u Komercni banky (dale jen KB), ktery plni
zarovenn funkci vkladového vydajového a pfijmového uctu, rozliSuje se pouze analyticky:231.100
zékladni b&zny udet, dale Gcet u Eeské narodni banky (dale jen CNB), ktery se rozliSuje analyticky
231.110.

Ugetnictvi a podklady pro inventarizaci je zpracovavano externi firmou EKONA Ing. Jifina Ekertova,
a to na zéklad¢ uzaviené smlouvy, povérena Ing. Alena Pudil Najbrtova, dale uvaddéna jako ucetni.

Hlediska pro vytvafeni analytické evidence:

o ¢lenéni rozpoctovych piijmut a vydajii podle platné rozpoctové skladby,

o ¢lenéni podle jednotlivych druhd majetku,

o ¢lenéni pro potieby zictovani s institucemi socidlniho zabezpeceni, zdravotniho pojisténi
a odvodu dani,

. ¢lenéni dodavatelskych faktur na rezijni a investi¢ni,

o ¢lenéni pohledavek podle druhii pohledavky.

Na podrozvahovych uétech vede obec:

° DDHM jehoz cena je nizsi nez 3001,- K¢ a vyssi nez 500,-K¢,
o DDNM jehoz cena je nizsi nez 7001,- K¢
o Dalsi dle potieby

V Gétovém rozvrhu (viz piiloha €. 1) jsou uvedeny Géty syntetické a analytické, pouzivané v obci pro
zauc¢tovani vSech ucetnich pripad — pribézné se aktualizuje. Plati pro dany kalendaini rok, ale pokud
je beze zmén, i pro dalsi roky.

3. Seznam ucetnich knih v soustavé podvojného tcetnictvi, forma jejich
vedeni

Ugetnictvi je vedeno pomoci programu KEO firmy Alis, s. r. o. Ceska Lipa, uéetnimi knihami
Vv soustavé podvojného tcetnictvi jsou dle zdkona €. 563/91 Sb. o Gcetnictvi 1 vystupy z programu.
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Obec vede v podvojném ucetnictvi tyto ucetni knihy:
. deniky (mésicne)
V nich se zachycuji ucetni ptipady z Casového hlediska a prokazuje se zapsani vSech ucetnich ptipadi.

Obec pouziva tyto deniky:

denik bézného uétu — zachycuje ucetni ptipady, zi¢tované dle bankovnich vypisi

denik pokladny — zachycuje ucetni ptipady, zuctované dle pokladnich piijmovych a vydajovych
dokladi

denik pfeuctovani — zachycuje tcetni opravy

denik ptedpisii doslych faktur — zachycuje ucetni predpisy doslych rezijnich a investicnich faktur

denik predpisti vydanych faktur — zachycuje Gcetni ptedpisy vydanych faktur

denik predpist ostatni — zachycuje ti¢etni piedpisy ptijmt a vydajii pro vnitini potiebu obce

denik predpisu mezd — zachycuje ucetni predpis mezd
denik pocatecnich stavii — zachycuje pocatecni stavy rozvahovych uctd k 1. 1. daného roku

o hlavni knihu
soubor syntetickych a analytickych uéti, zapisy jsou settidény z vécného hlediska, tj. systematicky

. saldokonto
kniha doslych a vydanych faktur — vedena v PC
kniha vnitinich dokladu — vedena v PC

o knihy analytickych acta
kniha majetku — vedena v PC
pokladni kniha — vedena v PC

o kniha podrozvahovych uéti
Kniha DDHM do 3001,- K¢ a kniha DDNM do 7001,- K¢ — vedena v systému KEO.

4, Systém zpracovani ucetnictvi

Obec tétuje v programu KEO — Komplexni evidence obci — firmy Alis, s. r. 0. Ceska Lipa na zakladé
smlouvy, uzaviené dne 1. 10. 1994.

Aktualizace je zajiStovana na zakladé uhrady udrzovaciho poplatku firmeé Alis, servis zajistuje
obchodni zastupce Ing. Radomir Valiska, Détenice, IC 42922526.

Program obsahuje prosttedky pro vedeni financniho Wucetnictvi, vykaznictvi, rozpocetnictvi
a saldokonto. Obsahuje kompletni a vzajemné provazané feseni celé problematiky ucetnictvi.

Zakladni popis zpracovani, zaklady uzivatelského ovladani a pracovni postupy jsou uvedeny
v uzivatelské piiruc¢ce Uéetnictvi.

Tiskové vystupy z programu pouZivané obci: Cislo sestavy

hlavni kniha — mésicné Uc 14a

vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu — mési¢né FIN 2-12 M, UcUO40p
rozvaha — ¢tvrtletné Uc UO60p

vykaz zisku a ztrat — étvrtletné
priloha — ¢tvrtletné
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pokladni denik + protokol o pfesunu do i€etnictvi — mési¢né Uc 47f

knihy doslych a vydanych faktur — za cely rok Uc 44b, Uc 45b
kniha vnitinich dokladt — za cely rok Uc 46b
5. Zpisob stanoveni okamZiku uskute¢néni ucetniho pripadu

Za okamzik uskute¢néni ucetniho pripadu se povazuje u:

6.

faktury pfijaté — datum zdanitelného plnéni

faktury vydané — datum vystaveni

bankovniho vypisu — datum vypisu z elektronického zpracovani, origindl bankovniho vypisu je
zpracovavan mésicné, je prilozen do ucetnictvi

pokladniho dokladu — uskute¢néni zdanitelného plnéni

vnitiniho dokladu — datum vystaveni, u uhrad souhlasi s datem bankovniho vypisu
z elektronického zpracovani

pifevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru nemovitosti — den
doruéeni navrhu na vklad katastralnimu Gfadu. Dojde-li k povoleni vkladu, G¢etni zapis k tomuto
dni se neméni. Neni-li vklad povolen, Gcetni zapis se zpétné opravi.

Obéh téetnich dokladua v obci

Ugetni doklady jsou pritkazné zdznamy, které obsahuii:

1.

No g krwd

oznaceni, ze jde o ucetni doklad — dosld faktura, vydana faktura, vnitini doklad, doklad
Vv deniku preuactovani

¢islo ucetniho dokladu

popis ucetniho pfipadu, oznaceni obce, oznaceni dal§iho ucastnika

penézni ¢astku v Ceské meéne

datum vyhotoveni dokladu

datum uskute¢néni ucetniho ptipadu

podpisovy zdznam Starosty nebo mistostarosty a podpisovy zdznam ucetni

Obéh dokladu zahrnuje tyto kroky:

1. ptezkouseni dokladd, tj. ovéfeni vécné a formalni spravnosti

provadi. starosta

2.tridéni prijatych dokladii — faktury pfijaté, cestovni prikazy, bankovni vypisy, ostatni pisemnosti
provadi: pokladni G¢etni

vystaveni dokladu

ptijmové a vydajové pokladni doklady
provadi. starosta, pokladni Géetni

faktury vydané

provadi: uetni

piedpisy vnitinich dokladi na pohledavky za rozpoc¢tové piijmy a zavazky za rozpoctové vydaje

provadi: Gcetni
3. ptidéleni cisla dokladiim

provadi: Gcetni
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4. ptidé€leni uctového predpisu — predkontace vcetné rozpoctové skladby
provadi: uetni

5. zatctovani dokladi

provadi: Gcetni

6. uschova dokladt

provadi: Gcetni

Veskeré ucetni doklady odsouhlasi starosta.

Prehled podle jednotlivych druhti ucetnich dokladt

o Prijata faktura

kontrola vécné a formalni spravnosti — provddi: starosta
urceni ucelu — provadi: Gcetni

zapis do saldokonta, ptfidéleni Cisla dokladu, vystaveni likvida¢niho listku s pfedpisem a douctovanim
s ohledem na zpiisob thrady — provadi: ucetni

zauc¢tovani uhrady faktury dle bankovniho vypisu nebo pokladniho dokladu — provadi: ucetni

zalozeni — provadi: ticetni

. Bankovni vypis

kontrola vécné spravnosti — provddi: starosta

zapis do saldokonta na zékladé elektronického styku s bankou, pfid€leni cisla dokladu, urceni
zauétovani — provadi: Gcetni

zalozeni — provadi: ticetni

o Pokladni doklad

vyhotoveni, pfidéleni ¢isla — provadi: Gcetni, starosta, mistostarosta
kontrola — provadi: starosta

opatieni i¢tovym piredpisem piimo na doklad — provadi: G¢etni
zauctovani do salda pokladny — provadi: Gcetni

zalozeni — provadi: ¢etni

o Vydana faktura

vyhotoveni, pfidéleni Cisla véetné likvida¢niho listku s pfedpisem a douétovanim s ohledem na zpusob
uhrady — provadi: Getni

kontrola — provadi: starosta

odsouhlaseni — provadi: starosta

zalozeni, odeslani, — provadi: G¢etni

o Rekapitulace mezd

platové vyméry — provddi: starosta

zpracovani mezd, vyhotoveni vyplatni listiny — provadi: mzdova ucetni
zalozeni podkladii pro vypocet mezd a odvodt z mezd — provddi: Géetni
zalozeni smluv, dohod — provddi: starosta nebo mistostarosta

. Ostatni interni doklady
doklady o prevzeti, vyfazeni majetku — provadi: mistostarosta a uicetni
opravné doklady — provadi: ucetni
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Veskeré ucetni doklady a operace odsouhlasi starosta.
Finanéni a kontrolni vybor kontroluje praci ucetni.

7. Seznam ciselnych rad

Ucetni doklady jsou &islovany takto:

o Doslé faktury: vzestupné od €. 1, pro kazdy rok zvlast

o Vydané faktury: vzestupné od €. 1, pro kazdy rok zvlast’

. Vnitini doklady (k bankovnim vypistim, ostatni pfedpisy): vzestupné od ¢. 1, pro kazdy rok
zvlast

o Bankovni vypisy: vzestupné od €. 1, podle ¢islovani banky z elektronického zpracovani, v PC

s predcislim ucetniho deniku, tzn., ze pti thradach doslych faktur a ostatnich plateb a pii inkasu plateb
podle vydanych faktur a ostatnich pfijmech je po ptenosu do deniku pfidéleno ¢islo bankovniho
vypisu, ke kterému se vztahuji

o Pokladni doklady: vzestupné od ¢. 1, spoleéné piijmové a vydajové doklady, v PC
s predcislim ucetniho deniku, pro kazdy rok zvlast

o Ostatni interni doklady

Doklady o prevzeti, vyrazeni majetku — S predCislim ucetniho deniku + ¢iselné oznaCeni meésice
zpracovani

Opravné doklady — Ciselné oznaCeni mésice zpracovani

Predpis mezd — vzestupné od 1 do 12 podle jednotlivych mésict

8. Podpisové vzory

Podpisové pravo pro styk s bankou ma starosta, mistostarosta a predseda finan¢niho vyboru
Ke dvéma podpistum se pfipojuje kulaté razitko se znakem Obce Seletice.
Viz ptiloha ¢. 2 — podpisové vzory.

9. Ocenovaci metody pro vedeni ucetnictvi

Obec oceniuje majetek a zavazky takto:
e  Hmotny majetek potizovacimi cenami

e  Nakoupené zasoby pofizovacimi cenami

e  PenéZni prostiedky a ceniny jejich jmenovitymi hodnotami

e  Cenné papiry pofizovacimi cenami, ke dni sestaveni U€etni zaverky a pfi prodeji realnou hodnotou
e  Pohledavky a zavazky pii vzniku jmenovitymi hodnotami

e  Nakoupeny nehmotny majetek kromé pohledavek pofizovacimi cenami

Druhy cen, pouzivané v obci pfi ocenovani majetku:

e  Porfizovaci cena — cena, za kterou byl majetek potizen a naklady s jeho potfizenim souvisejici
e  Reprodukéni pofizovaci cena — cena, za kterou by byl majetek potizen v dobé, kdy se o ném
uctuje
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10. Smérnice o majetku

Dlouhodobym majetkem v obci je:

e dlouhodoby nehmotny majetek

e  drobny dlouhodoby nehmotny majetek
e dlouhodoby hmotny majetek

e  drobny dlouhodoby hmotny majetek

e dlouhodoby finan¢ni majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek je takovy, jehoZ cena je vyssi nez:
e 20.000,- K¢, porizeny do konce roku 1995

e 40.000,- K¢, potizeny od roku 1996

e 60.000,- K¢, potizeny od roku 1999

v kazdém jednotlivém ptipad€ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok
Vazba na rozpoc¢tovou skladbu: xxxx 611x

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je takovy, jehoZ cena je v rozmezi:
e 7.001,- K¢ -60.000,- K¢ véetné, porizeny od roku 1999

v kazdém jednotlivém ptipad¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok

Vazba na rozpoc¢tovou skladbu: xxxx 5169, 5172

Majetek, jehoz cena je nizsi, je i€tovan piimo do spotieby a je evidovan ru¢né€ v knize podrozvahové
evidence.
Vazba na rozpoc¢tovou skladbu: xxxx 5169, 5172

Dlouhodoby hmotny majetek je takovy, jehoZ cena je vysSi nez:
e 10.000,- K¢, porizeny do konce roku 1995

e 20.000,- K¢, porizeny od roku 1996

e 40.000,- K¢, potrizeny od roku 1999

v kazdém jednotlivém ptipad€ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok
Vazba na rozpoc¢tovou skladbu: xxxx 612x.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek je takovy, jehoZ cena je v rozmezi:
e 301,- K¢ az 10.000,- K¢ véetng, potizeny do konce roku 1995

e 301,- K¢ az 20.000,- K¢ v¢etné, potizeny od roku 1996

e 3.001,- K¢ az 40.000,- K¢ vcetné, potizeny od roku 2010

v kazdém jednotlivém piipadé a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

Vazba na rozpoc¢tovou skladbu: xxxx 5137

Majetek, jehoZ cena je vyssi nez 500,-K¢ a nizsi nez 3.001-K¢, je Gétovan ptimo do spotfeby a je
evidovan Vv knize podrozvahové evidence.
Vazba na rozpoc¢tovou skladbu: xxxx 5139

Technické zhodnoceni majetku: hodnota majetku se zvySuje od Castky stanovené zakonem. Ale

Vv jednotlivych konkrétnich pfipadech miize zastupitelstvo rozhodnout o zafazeni i nizs$i hodnoty
technického zhodnoceni.
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Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku obec uctuje bez pouziti uctu 041.xX — Pofizeni
dlouhodobého nehmotného majetku.

Potizeni dlouhodobého hmotného majetku obec uCtuje s pouzitim uctu 042.xx — Poftizeni
dlouhodobého hmotného majetku pifi stavbé dlouhodobého charakteru, v ostatnich ptipadech bez
pouziti uctu 042.xx piimo na majetkovy ucet skupiny 02x.

Dlouhodoby finan¢ni majetek jsou dlouhodobé cenné papiry prevedené bezplatné od statu, vkladové
listy a dalsi cenné papiry, které jsou v drzeni obce déle nez 1 rok.

4

11. Smérnice o ucetni zavérce a uzavirani uc¢etnich knih

Postup praci v intervalu jednoho mésice:

1. zauctovani ucetnich dokladti bézného mésice
2. tisk denikd, hlavni knihy, finan¢niho vykazu FIN 2-12 a ostatnich sestav
3. uzavérka mésice a piechod na dalsi mésic

Postup praci v intervalu ¢tvrtleti:
Ptipravné prace pro predani ctvrtletnich vykazi:

1. rozvaha
2. vykaz zisku a ztrat
3. pfriloha

Postup praci v intervalu jednoho roku:

Ptipravné prace pro ticetni zaverku:

1. Inventarizace majetku a zavazki

2. Zuctovani ucetnich pripada ptislusejicich do daného tcetniho obdobi
Uzavirani u¢th vztahujicich se:

1.  Kkrozpo¢tovému hospodaieni

2. Kk rozvahovym G¢tim

Sestaveni ucetni zavérky:

1. rozvahy
2. vykazu zisku a ztrat
3. pfrilohy

Otevirani ucetnich knih na pocatku dalsiho roku.

Ro¢ni Gcetni zavérka je oveéfovana auditorem.

12. Postup pri inventarizaci majetku a zavazki
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Inventarizace majetku a zavazka je provadéna na zaklade¢ prislusného ustanoveni zakona ¢. 563/91 Sb.
o ucetnictvi Vv platném znéni.

Obec ovéiuje ke dni fadné a mimotadné ucetni zaverky, zda stav majetku a zévazkl v ucetnictvi
odpovida skute¢nosti.

Druhy inventur:
o fyzicka — u majetku hmotné povahy

o dokladovd — u zavazki, pohledavek a ostatnich slozek majetku, u nichz nelze provést fyzickou
inventarizaci
o fyzicka i dokladova inventura — u nemovitosti

Inventurni soupis ma tyto naleZitosti:
Fyzickad inventura:

1. nazev a adresa obce

2. druh inventarizace (fadna, mimoiadna)

3. datum zahajeni a ukonéeni inventury

4, nazev a ¢islo ¢tu majetku, ktery je inventarizovan

5. potadové ¢islo polozky v soupisu

6. inventarni ¢islo majetku

7. nazev majetku

8. merna jednotka

9. zjisténé mnoZzstvi

10. zjistény fyzicky stav v K¢

11. ucetni stav v K¢

12.  zjistény rozdil v K¢ i v mérnych jednotkach

13.  pocet stran inventariza¢niho rozdilu

14.  jméno a podpisovy zaznam osoby odpovédné za majetek
15. jméno a podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury
16. poradové Cislo listu inventurniho soupisu

17.  pocet stran inventurnich soupist

Dokladova inventura:

nazev a adresa obce

druh inventarizace (fadna, mimotadna)

datum zahajeni a ukonéeni inventury

nazev a Cislo uctu zavazku, pohledavky, ktery je inventarizovan
poradové &islo polozky v soupisu

¢iselné oznaceni ucetnich doklada, které tvori zistatek Gctu
textova ¢ast polozek, tvoticich zistatek Gctu

vy¢isleni polozek v K¢, tvoricich zlstatek actu

celkovy zUstatek uctu

© o N gk wDdE

-
©

pocet stran inventariza¢niho rozdilu

=
A

jméno a podpisovy zaznam osoby odpovédné za spravnost uvedenych zavazka
jméno a podpisovy zaznam osoby odpovédné za provedeni inventury

|
w

poradové Cislo listu inventurniho soupisu

-
>

pocet stran inventurnich soupist

Terminovy plan inventur
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Druh polozky Zpusob inventury Termin Skupina, SU
Dlouhodoby nehmotny majetek fyzicka, dokladova, 1x rocné 31.12. 01x
Dlouhodoby hmotny majetek fyzicka, 1x rocné 31.12. 02x

Pozemky fyzicka, dokladova, 1x rocné 31.12. 031

Poftizeni dlouh. hmotného majetku dokladova, 1x ro¢n¢ 31.12. 042

Druh polozky Zpisob inventury Termin Skupina, SU
Poskytnuté zalohy na dlouhodoby

hmotny majetek dokladova, 1x rocné 31.12. 052

Cenné papiry dokladova, 1x rocné 31.12. 063

Ostatni dlouhodoby majetek dokladova, 1x ro¢né 31.12. 069

Zasoby materialu fyzicka, 1x ro¢né 31.12. 112

Penize — hotovost fyzicka, 1x ro¢né 31.12. 261

Penize na cesté dokladovd, 1x ro¢né 31.12. 262
Bankovni ucty dokladova, 1x ro¢n¢ 31.12. 231
Pohledavky dokladova, 1x ro¢né 31.12. 31, 34, 37
Zavazky dokladova, 1x rocné 31.12. 32,33, 34, 37
Néavratné finan¢ni vypomoci dokladova, 1x ro¢né 31.12. 271, 273, 28x
Majetkové fondy dokladova, 1x ro¢né 31.12. 90x
Podrozvahové ucty fyzicka, dokladova, 1x ro¢né 31.12. 97-99

Knihy revize nahodile OE

Postup pii inventarizaci:

1. ptikaz k provedeni inventarizace na zakladé zapisu z jednani obecniho zastupitelstva, piipadné
rozhodnuti starosty

jmenovani ¢lendl inventariza¢ni komise starostou

instruktaz ¢lenti inventarizacni komise

vyhotoveni inventurnich soupisti

provedeni fyzické a dokladové inventury

o s~ LN

projednani vysledki dil¢ich inventur
- navrh na feSeni inventarizacnich rozdila
- navrh na vyfazeni nepotfebného majetku
- zjisténi Skod a poskozeni majetku
- zjiSténi pficin mank a ptebytkl
- urc¢eni dluznika
- vycisleni nedobytnych pohledavek
7. zpracovani zapisu o inventarizaci majetku a zavazka

©

vyhotoveni internich tcetnich dokladti k proictovani inventarizacnich rozdila
9. predani dokumentace o provedené inventarizaci do archivu ucetnich pisemnosti

Na zéakladé zakona 563/91 Sb. o tcetnictvi, obec archivuje provedené inventarizace veskerého majetku
a zavazkt po dobu 5 let po jejim provedeni.
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13. Zpisob a délka schovy ucetnich zaznamu

Obec uklada ucetni zdznamy v pisemné i technické formé do archivu na obecnim ufadé. Za spravu
ulozenych ucetnich zdznami zodpovidd starosta. Po skonceni doby uschovy se ucetni zdznamy
syntetické povahy (hlavni kniha, vykaz o plnéni rozpoctu) archivuji ve statnim okresnim archivu.
V pfipad€ ucetnich zdznamil analytické povahy (tzn. jednotlivych dokladt) se vyhotovuje soupis ke
skartaci, ktery musi byt schvalen statnim okresnim archivem, a po jeho schvaleni mohou byt tyto
ucetni zdznamy fyzicky skartovany

Délka doby uschovy ucetnich zdznamti se tidi § 31 zdkona 563/91 Sb. o ucetnictvi v platném znéni.

14.  Dohody o hmotné odpovédnosti za svérené hodnoty

Dohoda o hmotné odpovédnosti je uzaviena individualng s:
o ucetni a mistostarostou — pokladni hotovost

Dohody jsou uloZeny u pracovnich smluv na obecnim ufadé.

15. Uc¢tovani cenin

Obec o ceninach netctuje.

16. Smérnice o cestovnich nahradach

Obec vyplaci povinné pfiznavané cestovni nadhrady, a to:
o skute¢né vynalozené naklady za jizdné hromadnou autobusovou dopravou
o za pouzivani vlastniho osobniho vozidla dle platného zakona o cestovnich nahradach

17. Stanoveni pracovnépravnich narokii zaméstnancu

Pracovnépravni naroky zameéstnanci obce jsou poskytovany na zakladé platnych predpist zejména
zakoniku prace.

18. Vedeni pokladny

Limit pokladni hotovosti je stanoven na 200.000, - K¢.
Pokladna se uzavira vzdy k poslednimu dni v mésici. Ugetni pohyby se pienaseji do deniku dle
jednotlivych zactovanych pokladnich dokladu.
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19. Tvorba a pouziti opravnych polozZek a rezerv

Ugetni jednotka tvoii opravné polozky ve vysi 10 % za kazdych 90 dni po splatnosti, a to u pohledavek
definovanych vyhlaskou €. 410/2009 Sb. v platném znéni. Ostatni zdkonné rezervy a opravné polozky dle
zakona o rezervach ucetni jednotka netvofi.

20. Casové rozliSeni

Ucetni jednotka ¢asové nerozliSuje nevyznamné ¢astky v hodnoté do 10 tis. K¢ za polozku a dale
pravideln¢ se opakujici platby. Rovnéz sluzby dodavané v nasledujicim roce vztahujici se k ¢innosti roku
bézného (danové poradenstvi, pfezkoumani hospodareni) nejsou ¢asove rozliSovany.

21. Odpisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

Ugetni jednotka provadi odpisy jednou roéng.

22. Zpisoby stanoveni realné hodnoty u majetku urc¢eného k prodeji

Majetek urceny k prodeji se oceniuje redlnou hodnotou, ktera je stanovena na zaklad¢ podminek
konkrétniho trhu, tedy o¢ekavanou prodejni cenou (variantné cenou obvyklou).

23. Rozpoctova opatieni

Jednotliva rozpoctova opatieni do vyse castky 300.000, -K¢& provadi v prubéhu roku starosta a predklada
je ke schvaleni na pfistim zasedani zastupitelstva obce.

24. Spravce rozpoctu
Spravcem rozpoctu byla stanovena pokladni tcetni, na zaklad€ pracovni dohody.
Prilohy: Ptiloha ¢. 1 — uctovy rozvrh

Ptiloha €. 2 — podpisové vzory a otisk pouZivanych razitek

Smérnice nabyva u¢innosti dne 8. 1. 2020.
Soubor vnitinich smérnic pro vedeni Getnictvi obce ze dne 18. 12. 2016 se touto smérnici rusi.

Platnost smérnice dnem schvaleni.

podpis starosty
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Priloha ¢. 2

Podpisové vzory

Starosta: Mgr. Be. Zdenék Havlik

Otisk razitka podpisu:

Zameéstnanec ufadu — pokladni ucetni

Nikola Hlozkova S e

Mistostarosta: Ing. Jaroslav Sedlacek ...

Zastupitel: Vaclav Matucha

Ucketni: Ing. Alena Pudil Najbrtova ...
(EKONASs.r.0.)

Otisk pouzivanych razitek:
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