Jednaci rad zastupitelstva obce Seletice

Zastupitelstvo obce Seletice (dale téZ jen ,,ZO%) se usneslo v souladu s ustanovenim § 96
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, (obecni ziizeni), ve znéni pozd¢jsich predpisi, na tomto svém
jednacim tadu:

¢l. 1

Uvodni ustanoveni

1/ Jednaci tad zastupitelstva obce Seletice upravuje piipravu, svolavani, prubéh jednani,
usnaseni a kontrolu pInéni jeho usneseni, jakoz i dalsi otazky.
2/ O otazkéach upravenych timto jednacim tadem, popt. o dalSich zésadach svého

jednani, rozhoduje ZO v mezich zakona.

&L 2
Pravomoc a pusobnost zastupitelstva obce

Z0O rozhoduje o vSech otazkach svéfenych mu zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich (dale
jen ,,zakon o obcich®), zejména mu je vyhrazeno rozhodovani o vécech uvedenych v ustanoveni
§ 84 a § 85 zakona o obcich.

¢l 3
Svolani zasedani zastupitelstva obce

1/ ZO se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani ZO se
konaji v izemnim obvodu obce. Zasedani ZO svolava a zpravidla fidi starosta. Starosta je
povinen svolat zasedani ZO, pozada-li to alespoii jedna tietina ¢lend zastupitelstva obce, nebo
hejtman kraje. Zasedani zastupitelstva se kona nejpozdéji do 21 dnti ode dne, kdy Zadost byla
doru€ena obecnimu tfadu.

2/ Starosta svola ZO nejméné 7 dnti prede dnem jeho konani, a to pissmnou pozvankou
dorucenou vSem zastupitelim. Alespont 7 dni pfed konanim zasedani ZO starosta t€z zveiejni
pozvanku na ufedni desce obecniho Ufadu a na desce obecniho ufadu umoziujici dalkovy

piistup.

¢l. 4
Priprava zasedani zastupitelstva obce

1/ Ptipravu zasedani ZO zabezpeluje starosta obce v souéinnosti s mistostarostou,



pritom stanovi zejména:
¢ dobu a misto konani tak, aby byly dodrzeny lhtity stanované v ¢lanku 3 tohoto jednaciho
fadu,
e navrh programu jednani; je pfitom povinen respektovat v€as podané navrhy zastupiteli
e odpovédnost za zpracovani a predlozeni odbornych podkladd,
e zpusob projednani materiali a ndvrhil na opatieni s obcany.

2/ Navrhy na projednani zastupiteld, vybort ¢i komisi se predkladaji podle obsahu bud’
ustné pii jednani ZO, nebo pisemné.

3/ Pisemné materialy, uréené pro jednani ZO, piedklada navrhovatel prostfednictvim
obecniho Gfadu tak, aby mohly byt obecnim Gfadem doruceny nejpozdéji do deseti dni prede
dnem jednanim ZO jeho ¢lentim. Tuto lhitu 1ze zkratit, usnese-li se 0 tom ZO.

4/ Materialy pro jednani zastupitelstva obce obsahuji nazev materialu, jeho obsah a
navrh usnesenti.

5/ Ptedkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lentim zastupitelstva

obce komplexné posoudit problematiku a pfijmout u¢inna opatieni.

¢l.5

Utast zastupiteli

1/ Clenové ZO jsou povinni se zucastnit kazdého jednani ZO, jinak jsou povinni se
omluvit starostovi s uvedenim divodu své nepfitomnosti. Také pozdni ptichod nebo pied¢asny
odchod ¢lena zastupitelstva omlouva starosta.

2/ Utast na jednani stvrzuji &lenové zastupitelstva podpisem do listiny pfitomnych.

3/ K navrhu zastupitele a se souhlasem starosty se jednani ZO muze ucastnit ¢len vyboru
nebo komise zfizenych ZO, a to zejména za Ucelem vyjadreni se k materialim ptredlozenym

témito komisemi nebo vybory.

¢l.6
Program jednani

1/ Program a porad jednani ZO navrhuje starosta obce, vjeho nepfitomnosti
mistostarosta.

2/ Na schiizi ZO muize byt jednano jenom o vécech, které byly dany na program jednani.
O jinych vécech lze jednat jen k navrhu zastupitele a se souhlasem ZO. Neni-li takovy souhlas
dan a pozada-li o to Clen zastupitelstva obce, projednd se zatazeni pozadovaného bodu

V programu nejblizsiho jednani zastupitelstva obce.



3/ Starosta obce sdé€li navrh programu jednani pfi jeho zahajeni, o ném ¢i o namitkach

proti nému rozhoduje zastupitelstvo obce hlasovanim.

¢l 7

Pribéh jednani zastupitelstva obce

1/ Schuizi zastupitelstva obce fidi starosta, v ptipad¢ jeho nepiitomnosti mistostarosta.
Starosta obce, v jeho nepfitomnosti mistostarosta, je opravnén povéfit kteréhokoliv ¢lena
zastupitelstva s jeho souhlasem vedenim a fizenim schiize ZO. Pro ucely tohoto jednaciho fadu
se ¢len ZO, ktery tidi schlizi ZO, oznacuje jako ,,predsedajici schize*.

2/ Ptedsedajici schiize fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlaSuje. Predsedajici
schiize ukoncuje a pterusuje zasedani, dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny prabéh.

3/ Zjisti-li predsedajici schlize, ze ZO neni usnaSenischopné, ukonéi zasedani ZO.
Starosta je povinen ve lhité patnacti dnti od ukonceni zasedani svolat nové zasedani ZO
k témuz nebo zbyvajicimu programu.

4/ V zahajovaci Casti jednani starosta, Vjeho nepfitomnosti mistostarosta, anebo
predsedajici schtize prohlasi, zda jednani zastupitelstva obce bylo fadné¢ svolano a vyhlaseno, a
zda je ZO usnasenischopné. Poté necha hlasovat o programu jednani. Nasledné jmenuje dva
oveéfovatele zapisu ztohoto jednani. Poté informuje, zda byl ovéfen zapis z piedchoziho
jednani, kde byl vyloZen k nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podany.

5/ Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly
uplatnény, rozhodne o nich ZO po vyjadieni ovétovatelt.

6/ Zapis z predchoziho jednani je pii zasedani ZO vylozen k nahlédnuti.

7/ Do rozpravy se piihlasuji ¢lenové zastupitelstva zdvihnutim ruky v pribéhu zasedéani.
Bez ohledu na potadi ptihlaSek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva
obce, ktery namita nedodrZeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich ptedpisu.

8/ Starosta predklada ZO k rozhodnuti usneseni V otazkach samostatné plisobnosti,
jehoz vykon byl starostou obce pozastaven pro nespravnost. Je povinen véc vysvétlit a
zdtvodnit predkladany navrh. ZO rozhodne hlasovanim.

9/ ZO muze v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body pofadu pfesunout nebo
sloucit rozpravu ke dvéma nebo 1 vice bodiim potadu.

10/ Do diskuze se mohou ¢lenové zastupitelstva obce a obéané piihlasit jenom do konce
rozpravy.

11/ Nikdo, komu piedsedajici schiize neudélil slovo, nemuze se ho ujmout.

12/ ZO obce se muze usnést na omezujicich opatienich pro pribéh jednani, zejména o
tom, ze

e nikdo nemize mluvit v téZe véci vicekrat nez dvakrat,



e doba diskusniho vystoupeni se omezuje na nejvyse 5 minut a u predkladatele navrhu na
10 minut,
e technické poznamky se zkracuji na dobu nejvyse 3 minut.
13/ Navrh na ukonceni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len ZO, o jeho ndvrhu se
hlasuje bez rozpravy.

¢l. 8

Piiprava usneseni zastupitelstva obce

1/ Navrh usneseni predkladany ZO ke schvaleni vychazi ze zprav projednanych timto
organem a z diskuse zastupiteld.

2/ Usneseni musi obsahové odpovidat vysledklim jednani. Zavéry, opatfeni a zplisob
kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, Sterminy a odpovédnosti za
splnéni ukladanych ukoli.

3/ Usnesenim ZO se mohou ukladat tikoly v otazkach samostatné ptisobnosti starostovi

a ¢lenim zastupitelstva.

¢l 9

Hlasovani

1/ ZO je usnasenischopné, je-li na jeho zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vsech
jeho ¢lend.

2/ Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani ZO hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani piedsedajici schiize.

3/ Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, urci predsedajici schiize, v jakém potadi se
bude hlasovat o navrhu usneseni a o pozménovacim navrhu.

4/ Jestlize predlozeny navrh neziskal pti hlasovani potiebnou vétsinu, mtize navrhovatel
vypracovat novy navrh usneseni. Neziska-li ani upraveny navrh pottebnou vétsinu, anebo neni-
li upraveny navrh podle ptedchozi véty pfijat, predsedajici schliize konstatuje, ze usneseni
nebylo pfijato.

5/ Hlasovani se provadi zasadné vetfejné. ZO se mlZe usnést, ze o nékterych navrzich a
otazkach bude hlasovano tajné.

6/ Vetejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky (aklamaci) pro navrh, proti navrhu,
nebo se lze hlasovani zdrzet. Tajné hlasovani probiha prostiednictvim hlasovacich listkd, jejich
obsah a tedy i1 vysledek hlasovani zjiStuje a vyhlasuje pfedsedajici schiize. Usneseni je pfijato,
hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenti ZO.

7/ Usneseni ZO, obecné zavazné vyhlaSky a nafizeni podepisuje starosta spolu



S mistostarostou nebo jinym ¢lenem ZO.

8/ Zvetejnéni usneseni ZO se provadi vyveésenim na ufedni desku obecniho tfadu a na
uiedni desku obecniho tradu umoznujici dalkovy pristup po dobu nejméné 15 dnti, vyloZzenim
k nahlédnuti na obecnim ufadu, vylozenim k nahlédnuti na pfistim zasedani ZO, pokud neni

zakonem stanovena jinad forma zvetejnéni.

¢l. 10

Dotazy ¢lenti zastupitelstva obce

1/ Clenové ZO maji pravo vznaset dotazy, piipominky a podnéty na starostu obce a na
dalsi organy obce a zastupitelstva.

2/ Na dotazy a piipominky odpovida dotazovany bezodkladné, piipominky a dotazy,
jejichz obsah vyzaduje prosetieni ¢i provedeni jiného opatieni, zodpovi pisemné, nejdéle vSak
do 30 dnt.

3/ Souhrnnou zpravu o vyftizeni pfipominek a dotazii predklada starosta na nasledujicim
zasedani ZO. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti nespokojenost s vytizenim jeho dotazu,
zaujima k tomu kone¢né stanovisko ZO.

4/ Uplatnéné dotazy zastupitelli na jednani ZO a piipadné bezprostiedni odpovédi se

zaznamenavaji v zapise o jednani.

¢l. 11

NeruSeny priibéh jednani

1/ Toho, kdo hrub¢ ztézuje postup jednani ZO, zejména tim, Ze rusi potadek pii jednani,
nebo se dopusti hrubé urazlivych vyrokd, mize piedsedajici schlize nebo starosta vykazat ze
zasedaci mistnosti. Ma-li proti tomu vykéazana osoba namitky, rozhodne o vykazani ZO.

2/ Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo piekro¢i-li pfipadné stanoveny ¢asovy limit ptispévku,
mize mu predsedajici schiize odejmout slovo. Ma-li proti tomu feénik namitky, rozhodne o

odejmuti slova ZO.

¢l. 12

Ukondeni zasedani zastupitelstva obce

Piedsedajici schiize prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vycerpan a
nikdo se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zaseddni za ukoncené, ptestane-li ZO byt

usnasenischopné. Zasedani ZO lze ukoncit nebo pierusit téZ z jinych zdvaznych divodd,



zejména nastaly-li skutecnosti znemozinujici nerusené jednani, v téchto piipadech starosta

zasedani svola znovu do 15 dnd.

¢l. 13

Pracovni komise

1/ Pro piipravu stanovisek a expertiz mize obecni ZO ziidit pracovni komise s hlasem

poradnim.

2/ Do téchto pracovnich komisi ZO voli své ¢leny a podle potieby dalsi odborniky a

experty.

¢l. 14

Organizacné technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva obce

1/ O prubéhu jednani ZO se potizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida starosta. Vede

také evidenci usneseni jednotlivych zasedéani a soustfed’uje zpravy o jejich plnéni.

2/ Schvaleny zapis dokazuje prub¢h jednani a obsah piijatych usneseni a hlasovani. Jeho

nedilnou soucasti je vlastnorucné podepsana listina ptitomnych, navrhy, dotazy, podané pii

zasedani pisemn¢.

3/ V zapise se uvadi:

den a misto jednani,

hodina zahajeni a ukoncenti,

doba pteruseni,

jména uré¢enych ovétovatelll zapisu

jména omluvenych i neomluvenych ¢lent zastupitelstva,

program jednani,

prubéh rozpravy se jmény fecnikil

vysledek hlasovani, pifi vefejném hlasovani s uvedenim toho, jak jednotlivi
¢lenové ZO jmenovité hlasovali,

podané dotazy a navrhy,

schvalené znéni usneseni,

dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢leni ZO mély stat soucasti

Zapisu.

4/ Zapis se vyhotovuje nejpozdéji do 10 dnl po skonceni zasedani ZO a podepisuje jej
poveéteny zapisovatel, starosta a zvoleni ovétovatelé zapisu. V zapisu ze zasedani ZO se
v kratkosti, vystizné uvede skute¢ny a podstatny obsah a prib¢h jednani. Musi byt uloZen na
obecnim tfadé k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let je pfedan ptisluSnému archivu k archivaci podle



zékona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.
5/ Zapis po jeho vyhotoveni se dorucuje ¢lenim ZO osobné, prostrednictvim

elektronické posty anebo jinym vhodnym zptisobem. Kazdy ¢len ZO ma pravo vznést namitky
proti obsahu zéapisu. O téchto ndmitkach se rozhoduje na nésledujicim jednani ZO zplGsobem
ur¢enym ¢lankem 7. odst. 5 jednaciho tadu.

6/ O pribéhu zasedani ZO se muze potizovat téz zvukovy zaznam. Zvukovy zaznam je
pak uloZen na pfislusném datovém nosic¢i na obecnim ufadu po dobu deseti let od konani
zasedani. Po uplynuti 10 let je pfedan ptisluSnému archivu k archivaci podle zékona ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé. Za ticelem rozhodnuti o jeho namitce proti obsahu zapisu

ma ¢len ZO pravo zadat, aby byl zvukovy zaznam piehran v ¢asti, ktera se tyka jeho namitky.

¢l. 15

Zabezpeceni a kontrola usneseni

1/ PInéni usneseni piijatych ZO zabezpecuje starosta.
2/ Predseda kontrolniho vyboru informuje ostatni ¢leny ZO o vysledcich plnéni a

kontrole usneseni pfijatych ZO na kazdém vetejném zasedani ZO.

¢l. 16
Tento jednaci fad usnesenim ¢. 1/5/2022 schvalilo Zastupitelstvo obce Seletice na svém
zasedani dne 25. 5. 2022.

Mgr. Bec Zden€k Havlik Ing. Jaroslav Sedlacek
starosta obce mistostarosta obce



